INFORME DE PLAN INSTITUCIONAL DE PINAR 2025 A 2028
PERIODO ABRIL A JUNIO DE 2026
* Programa de Documentos Vitales o
Esenciales.
Estructura de los “Avance en la ién del Diagndstico Integral int ; * Programa de Gestion de Documentos
de Archivos Documental g N ! 2026-2027 75%
Documentos Electronicos.
Realizar visitas de campo por areas,
y/o dependencias para identificar * Programa de Normalizacion de Formas y
tipologias documentales Poca cultura archivistica Formularios.
" L *Realizacion de visitas de inspeccion los archivos de * Programa de Gestion de Documentos
Induccién y capacitacion al personal| gestion .
en legislacion archivistica, manejo de Estructura de los :
: Documental 2026-2028 60%
TRD, transferencias documentales a Documentos N, " P
) ) . *Aplicacion de encuesta Produccién documental y * Programa de Normalizacién de Formasy
partir de la implementacion de la L .
5 L aplicacion de TRD parte 1. Formularios.
nueva herramienta tecnoldgica para
la gestion documental. Poca cultura archivistica
*Aplicacion de encuesta en a los funcionarios de la
P o . . *Gestién de Documentos Electrénicos.
. Coordinacién de Comunicaciones. Produccién
Administracion
Documental izacion de F . 2026-2027 60%
Realizar visitas de campo por &reas, ificacion de de - e FormasyF
y/o dependencias para identificar| ias y retencion Electrénicos.
tipologias documentales. Poca cultura archivistica
*Programa de Normalizacién de Formasy
Formularios Electrénicos.
Organizacién, Validacion de 33 cajas, cotejo con EACCES y ” »
ificacio deTRD Valoracion *Programa de Gestion de Documentos 2026-2028 30%
seleccién, Electrénicos.
y icacio ordenaciony
de TRD. Ausencia del SGDA ipcié *Programa de Documentos Especiales.
*Programa de Gestion de Documentos
Electrénicos.
Gestiény Tramite
Definicion de usuarios full y configuracién inicial de la v 6nde Formasy F
i o 2026-2027 50%
herramienta. Electrénicos.
. . Accesoy Consulta
Desarrollo e implementacion del|
Nuevo Sistema de Gestion de| Preservaciéna *Programa de Documentos Vitales o
Comunicaciones Oficiales. Ausencia del SGDA largo plazo Esenciales.
*Programa de Gestion de Documentos
Electrénicos.
Induccién y capacitacion al personal|
en legi: i6 ivistica, manejo de| i i Capacitacion y asesoria a los funcionarios sobre| Organizacion. onde FormasyF 2026-2028 30%
N iz " P2 " . - g o
TRD, transferencias documentales a|de algunas seriesy aplicacion de TRDy organizacion de archivos. Electronicos.
partir de la implementacion de la|subseries documentales.
nueva herramienta tecnolégica para Valoracién *Programa de Documentos Vitales o
la gestion documental. Poca cultura archivistica  |documental Esenciales.
*Envio de la Tabla de Retencion Documental - TRD por
areas, a través de correo electronico personalizado a
cada funcionario.
del o de i *Programa de Documentos Vitales o
o Transferencias g. 2026-2028 30%
documentales primarias. Esenciales
Induccién y capacitacion al personal|
en 6 i manejo dej *Realizacién de visitas a los archivos de gestion para
TRD, transferencias documentales a|de algunas seriesy asesoria en la preparacion de la informacién a
partir de la implementacién de la|subseries documentales.  [Preparacién de las [transferir.
nueva herramienta tecnoldgica para transferenciasy
la gestion documental. Poca cultura archivistica metadatos
*Programa de Normalizacién de Formas y
Revision y depuracion de la informacion cargada en el Formularios Electrénicos.
aplicativo Shrepoint Online para aplicacion de TRD
version 1 afo 2004, mediante el borrado de la *Programa de Gestion de Documentos 20026-2028 30%
Configuracion del SGDA a partir de la infomacién  correspondiente a la  serie 4.2 Documentos Electrénicos.
carga de las TRD en la nueva Disposicién por |, municaciones Oficiales 2010 a 2016
herramienta para la  gestion conservacion total
Ausencia del SGDA o eliminacién
Durante el periodo se realizaron las siguientes
ivi I a la preservacion de la
informacion a largo plazo: .
gop! *Programa de Normalizacién de Formasy
1F .. dela ionaLargo Formularios Electronicos.
i . 2026-2028 40%
2. Gestion de documentos electronicos. Plazo "
3T ) ycontrol *Programa de Gestion de Documentos
) ) " . Electrénicos.
Imp{ementareFSGDAa 4. Conservacion preventiva de documentos fisicos.
partir dela salidaa 5. Capacitacion y fortalecimiento de la cultura de|
produccion del nuevo gestor]| preservacion.
Desarrollo e implementacion del|documental, basado en lo
Nuevo Sistema de Gestion de|consignadenelSICy el Preservacion a
Comunicaciones Oficiales. MOREQ largo plazo
Borrado de 96,247 registros correspondientes a la *Programa de Gestién de Documentos
i ifi serie 4.2-Comunicaciones Oficiales, por aplicacion de| N Electrénicos.
Actualizar 'y unificar los © . ° p vP Valoracién 2025-2026 70%
inventarios documentales| TRD version 1, afio 2004 autorizado mediante Acta 01
Implementacién del SGDA a partir de|de acuerdo al Formato| del Comité Interno de Archivo 2026.
la salida a produccion del nuevo|Unico Inventario|Valoracién
gestor documental. Documental - FUID documental
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